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In het welkomstscherm kunt u de reeds ingevoerde aangiften raadplegen.

 : goedgekeurde aangiften

 : geweigerde aangiften

 : geannuleerde aangiften

Klik op een aangifte om de samenvatting te openen. U zult daar de details en het nummer vinden dat aan uw aangifte is toegekend.
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Een feitelijke vereniging aanmelden

Om een aangifte te kunnen invoeren, moet uw feitelijke vereniging aangemeld zijn.

In het welkomstscherm klikt u op “Toevoegen”.

Vervolgens klikt u op “Voeg een nieuwe feitelijke vereniging toe.”

Vul volgende gegevens in: 

 De naam van de vereniging,

 �Minstens 2 verantwoordelijken van de feitelijke vereniging, via hun rijksregisternummer.  
Selecteer hun functie in het bedrijf via het keuzemenu,

 Het adres van de hoofdcontactpersoon van de vereniging,
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 Duid de taal aan waarin u gecontacteerd wenst te worden en vul uw contactgegevens in.

Klik op “Toevoegen”

De feitelijke vereniging is aangemaakt.
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Een aangifte invoeren

Selecteer de betrokken feitelijke vereniging.

 Vul het rijksregisternummer van de presterende burger in

 Selecteer de begin- en einddatum van de prestatie. 
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 Selecteer de aard van de prestatie in het keuzemenu.

 Vul het maandelijks overeengekomen bedrag in.

 Klik op “Toevoegen” nadat u bevestigd hebt dat u de gebruikersvoorwaarden gelezen hebt.

z

Het scherm met de samenvatting en de status van uw aangifte verschijnt. 

U kunt deze activiteit nog steeds wijzigen of annuleren door op de bijhorende knoppen te klikken.
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Een aangifte wijzigen

Klik in het welkomstscherm op de aangifte die u wilt wijzigen.
De samenvatting wordt geopend.
Klik op “Aanpassen”.

U kunt nu de gewenste gegevens aanpassen.

Klik op “Deze activiteit aanpassen” nadat u bevestigd hebt dat u de gebruikersvoorwaarden gelezen hebt.
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Het scherm met de samenvatting en de status van uw aangifte verschijnt.

Een aangifte annuleren

In het welkomstscherm klikt u op de aangifte die u wenst te annuleren.

Het scherm wordt geopend.

U klikt op “Annuleren”.
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Bevestig dat u deze aangifte wilt annuleren.

Uw aangifte is geannuleerd.


